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Общие принципы работы с системой
Запуск Системы в тонком клиенте, начало работы.

1. Для запуска  АИС КБП на платформе 1С:Предприятие 8.2 необходимо:

на рабочем столе кликнуть по ярлыку [image: image2.png]


. В появившемся окне выбрать рабочую  базу и нажать на кнопку «1С: Предприятие»:
[image: image3.png]RN





Рисунок 1
Появится окно доступа к информационной базе:
[image: image4.png]



Рисунок 2
В окне необходимо ввести (или выбрать из списка) пользователя, ввести пароль и нажать кнопку «ОК».

При запуске Системы открывается раздел «Рабочий стол» и основное окно приложения принимает следующий вид: 
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Рисунок 3
Раздел «Рабочий стол» содержит две формы: «Окно оповещений» и «Сведения о Системе». Содержимое данных форм носит информационный характер.

Описание работы с пользовательским интерфейсом.

Настройка формы интерфейса.

1. Перейдите в раздел «Управленческий учет активов». 

2. Выберите один из вариантов формы списка «Реестр активов» в левой части окна: «Расширенный», «Упрощенный», «Реестр с отбором». 
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Рисунок 4
Описание и назначение справочников Системы.
Все справочники доступны на закладке «Управленческий учет активов» в левой части формы.
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Рисунок 5
· Имущественные комплексы - справочник, содержащий перечень имущественных комплексов с адресами в привязке к организационной структуре Общества.
· Общероссийский Классификатор Основных Фондов (ОКОФ)  - загружается из АИС БУиНУ, пользователями не редактируется. 
· Местонахождение активов – справочник, содержащий список местонахождений активов.

· Материально-ответственные лица – справочник, предназначенный для хранения списка материально-ответственных лиц.
· Дополнительные параметры стоимости - справочник, используемый для детализации загруженных из АИС БУиНУ параметров стоимости по дополнительным параметрам. Заполнение данного справочника происходит автоматически при загрузке данных из АИС БУиНУ.  
Внимание! Данный справочник пользователями не редактируется.
· Состав ИК - справочник, используемый для классификации имеющихся активов по примерному составу имущественного комплекса, пользователями не редактируется.
· Виды характеристик активов – хранилище дополнительных характеристик активов
· Материалы конструкций - справочник, используемый для указания материалов конструкции. Заполнение данного справочника выполняется ответственными работниками и служит для определения полей, таких как «Материал труб/опор/столбов», «Материал покрытия» и пр.
· Типы активов – справочник, содержащий перечень типов активов, пользователями не редактируется.
· Пользователи – справочник, предназначен для хранения списка пользователей.
· Реестр активов - справочник, содержащий данные об активах, принадлежащих ОАО «СО ЕЭС» на праве собственности и/или ином законном основании.
Создание и заполнение элемента справочника «Реестр активов». 
Редактирование карточки актива:
Необходимо выбрать в списке актив, который будет редактироваться. При двойном щелчке мышью откроется карточка актива. Вид карточки, состав реквизитов и характеристик, отображаемый на форме будет зависеть от типа актива.
Карточка с типом актива «Нематериальные активы»:
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Рисунок 6
Дополнительная информация об активе, ответственном лице за актив, эксплуатирующем подразделении и договоре указывается на вкладке «Дополнительная информация»:
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Рисунок 7
Карточка актива с типом «Расходы будущих периодов»:
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Рисунок 8
Дополнительная информация об активе, ответственном лице за актив, эксплуатирующем подразделении и договоре указывается на вкладке «Дополнительная информация»:


[image: image11.png]Mpasosan wipopmaus | Tewwneckwe xapaktepn... | [awwieno apense  Byranteporanmipopm... | | Ooromwrensran wieop... | | Cocrommeakmea | Coborusakweos  Cocrapacmea | CrowmocTsie samie BY

e ———— (
[ ——

- Vinwopuain of oTaeTCTaEHHOM Mse 33 36T

x

.19

Vigopwiaus o nompasaenern

e[ e s— Q) [ Covawm vsveren| (Daﬂ:[” &) Nompaseneve: | /9] [ Corparsms nowerern|
["Wom | [ Mompasaenerws.
Qrosooms (B & X |® & Bos neicrons +
=N won
Nowvesarwe:  [Konwn soroacpa spene mpwraraerca. X

Kovenrapu:





Рисунок 9
Карточка актива с данными по аренде:
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Рисунок 10
Данные по аренде отображены на вкладках «Данные по аренде»:
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Рисунок 11
Работа с отчетами.
«Отчет по НМА»
Отчет предназначен для формирования данных по типу актива «Нематериальные активы».

Найти отчет можно в модуле «Управленческий учет активов», Отчеты – «Отчет по НМА».
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Рисунок 12
Для формирования отчета необходимо заполнить следующие поля в шапке:

· Дата отчета – дата, на которую будет сформирован отчет. По умолчанию стоит текущая дата.

· Группировать по Организации-балансодержателю, группировать по Имущественному комплексу,  группировать по ответственному лицу – группировки отчета.

Если группировка нужна, то необходимо поставить галочку у соответствующей группировки. Если необходим еще отбор по данной группировке, то нужно заполнить строку интересующим значением, нажав на кнопку «…».

Если группировку нужно отключить, необходимо убрать соответствующую галочку.
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Рисунок 13
· Вариант отчета – необходимо выбрать вариант отчет. По умолчанию – «Основной», так же можно настроить отчет самостоятельно и сохранить новый вариант отчета.

После заполнения всех полей в шапке отчета необходимо нажать кнопку «Сформировать»:
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Рисунок 14
«Отчет по РБП»
Данный отчет предназначен для формирования данных по типу актива «Расходы будущих периодов».

Найти отчет можно в модуле «Управленческий учет активов», Отчеты – «Отчет по РБП».

Для формирования отчета необходимо заполнить следующие поля в шапке:

· Дата отчета – дата, на которую будет сформирован отчет. По умолчанию стоит текущая дата.

· Группировать по Организации-балансодержателю, группировать по Имущественному комплексу,  группировать по ответственному лицу – варианты группировки отчета.

Если данная группировка нужна, то необходимо поставить галочку у соответствующей группировки. Если необходим еще отбор по данной группировке, то нужно заполнить строку интересующим значением, нажав на кнопку «…».

Если группировку нужно отключить, необходимо убрать соответствующую галочку. 

· Вариант отчета – необходимо выбрать вариант отчет. По умолчанию – основной, так же можно настроить отчет самостоятельно и сохранить новый вариант отчета.

После заполнения всех полей необходимо нажать кнопку «Сформировать»:
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Рисунок 15
«Отчет о площадях помещений, находящихся в собственности ОАО «СО ЕЭС», в аренде и федеральной собственности»
Отчет можно найти в модуле «Управленческий учет активов», Отчеты – «Отчет о количестве прикрепленных файлов»:
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Рисунок 16
Отчет формируется за год, по умолчанию стоит текущий год.

Организация-балансодержатель и Эксплуатирующая организация за каждый период определяется актуальная на конец данного периода.
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Рисунок 17
Отчет об арендованных активах
Отчет доступен  в разделе «Управленческий учет активов», Отчеты – «Информация об арендованных активах в разрезе договоров»:
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Рисунок 18
В шапке отчета можно задать период и организацию-балансодержатель. 
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Рисунок 19
�Указать актуальную карточку
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